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	Základní škola Bělá pod Bezdězem, příspěvková organizace

	VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY


	Vnitřní řád školní družiny (dále ŠD) je vydáván v souladu s ustanovením § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydává jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád družiny. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro zákonné zástupce. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu účastníků do ŠD.
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. 
o zájmovém vzdělávání.
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1. Úvodní ustanovení
1.1 Poslání školní družiny
Školní družina (dále jen „ŠD“) je školským zařízením pro zájmové vzdělávání. Poskytuje účastníkům bezpečné, podnětné a přátelské prostředí pro smysluplné trávení času před vyučováním a po jeho skončení. Navazuje na vzdělávání ve škole a doplňuje výchovu v rodině, není však pokračováním školního vyučování.
V souladu s vizí školy „Společně rosteme s respektem, spoluprací a odpovědností“ podporuje ŠD vzájemný respekt, spolupráci, samostatnost, tvořivost, odpovědnost za vlastní jednání, zdravý životní styl a radost z pohybu, hry, poznávání a objevování. Činnost vychází ze školního vzdělávacího programu ŠD a celoročního plánu.
1.2 Společná pravidla
Ve školní družině společně vytváříme prostředí, ve kterém:
· se k sobě chováme s respektem a ohleduplností;
· spolupracujeme, pomáháme si a nasloucháme druhým;
· přebíráme odpovědnost za své chování a svěřené věci;
· dbáme na bezpečnost svou i ostatních;
· pečujeme o společné prostředí a majetek školy.
1.3 Účel vnitřního řádu
Tento vnitřní řád upravuje práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, provoz a vnitřní režim ŠD, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a podmínky zacházení s majetkem školy. 

2. Práva a povinnosti
2.1 Práva účastníků
· účastnit se činností ŠD v rozsahu stanoveném přihláškou a využívat její prostory, vybavení a pomůcky podle jejich určení;
· na bezpečné, respektující a podnětné prostředí a na ochranu před diskriminací, šikanou, násilím a jiným rizikovým chováním;
· na respektování své osobnosti, důstojnosti a přiměřených individuálních potřeb;
· přiměřeným způsobem vyjádřit svůj názor, obrátit se na zaměstnance školy a požádat o pomoc nebo radu.
2.2 Povinnosti účastníků
· dodržovat tento vnitřní řád, pravidla používaných prostor a pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy;
· chovat se slušně a ohleduplně, respektovat práva ostatních a nenarušovat průběh zájmového vzdělávání;
· dodržovat pravidla bezpečnosti, neohrožovat sebe ani ostatní a bez souhlasu pedagogického pracovníka neopouštět ŠD ani vymezený prostor činnosti;
· šetrně zacházet s majetkem školy, pomůckami a věcmi ostatních;
· bezodkladně oznámit úraz, nevolnost, škodu, ztrátu, šikanu nebo jinou nebezpečnou situaci pedagogickému pracovníkovi.
2.3 Práva zákonných zástupců
· přihlásit účastníka do ŠD a písemně ukončit jeho docházku;
· být informován o provozu, organizaci, činnosti a podstatných skutečnostech týkajících se účastníka;
· obracet se na vychovatelky nebo vedení školy s dotazy, podněty a připomínkami;
· být informován o vydání a obsahu tohoto vnitřního řádu a jeho změnách.
2.4 Povinnosti zákonných zástupců
· řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku a bez zbytečného odkladu oznámit změny uvedených údajů;
· zajistit docházku účastníka v přihlášeném rozsahu a řádně omlouvat jeho nepřítomnost;
· písemně oznamovat změny času nebo způsobu odchodu účastníka;
· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech důležitých pro bezpečnost a průběh zájmového vzdělávání;
· uhradit úplatu ve stanoveném termínu nebo včas doložit skutečnosti rozhodné pro její snížení či osvobození;
· na vyzvání ředitele školy se osobně účastnit projednání závažných skutečností týkajících se účastníka;
· zajistit vyzvednutí účastníka nejpozději do ukončení provozu ŠD.
2.5 Pravidla vzájemných vztahů
Komunikace mezi účastníky, zákonnými zástupci a zaměstnanci školy je vedena slušně, věcně a s respektem k důstojnosti každého člověka. Zákonní zástupci poskytují škole pravdivé informace nezbytné pro zajištění bezpečnosti a řádného průběhu zájmového vzdělávání. Závažné nebo opakované problémy řeší vychovatelka ve spolupráci se zákonným zástupcem, třídním učitelem a podle potřeby s vedením školy nebo školním poradenským pracovištěm.
3. Provoz a vnitřní režim
3.1 Provozní doba
· ranní ŠD Tyršova: 6.00-7.30 hodin;    Máchova   7:00 – 7:30
· odpolední ŠD Tyršova: od ukončení vyučování do 16.30 hodin.
· Odpolední ŠD Máchova: od ukončení vyučování do 15 hodin, pak jsou účastníci převedeny do konečného oddělení na budově Tyršova
ŠD vykonává činnost ve dnech školního vyučování. O provozu v době školních prázdnin, ředitelského nebo mimořádného volna a o případném omezení či přerušení provozu rozhoduje ředitel školy v souladu s právními předpisy; vyžaduje-li to právní předpis, po projednání se zřizovatelem. O změně jsou zákonní zástupci včas informováni.
3.2 Organizace činnosti a odchodů
Denní režim se přizpůsobuje rozvrhu, věku a potřebám účastníků, počasí a provozním podmínkám. Činnost zahrnuje zejména odpočinkové, rekreační, spontánní a řízené zájmové činnosti, pobyt venku, tematické a projektové aktivity a přiměřenou přípravu na vyučování.
Pravidelné odchody jsou z důvodu bezpečnosti a nerušeného průběhu činnosti organizovány po ukončení vyučování, po obědě v budově Máchova a od 14.00 hodin do konce provozu. Čas 
a způsob pravidelného odchodu jsou uvedeny v přihlášce. Účastníka lze uvolnit i v jinou dobu na základě předem doručené písemné žádosti zákonného zástupce.
3.3 Orientační denní režim
	Po ukončení vyučování
	převzetí účastníků, hygiena a oběd

	Po obědě
	odpočinkové a spontánní činnosti

	13.00-14.00
	pobyt venku, rekreační, zájmové a tematické činnosti

	Od 14.00
	individuální činnosti, spontánní hry, příprava na vyučování a postupné odchody


Uvedené časy jsou orientační. Pedagogický pracovník je upravuje podle aktuálních potřeb účastníků a podmínek činnosti.
3.4 Přesuny a stravování
Činnost ŠD probíhá v budovách Tyršova a Máchova. Ranní ŠD je zajištěna v obou budovách. Po jejím ukončení odvádí pedagogický pracovník účastníky do jejich kmenových tříd. Pokud ranní ŠD v budově Tyršova využívá účastník, který navštěvuje třídu v budově Máchova, zajistí škola jeho bezpečný přesun do budovy Máchova pod dohledem pedagogického pracovníka. Účastníci konečné ŠD jsou v odpoledních hodinách převáděni z budovy Máchova do budovy Tyršova. Veškeré přesuny probíhají organizovaně pod dohledem pedagogického pracovníka. 
Pedagogický pracovník zajišťuje doprovod účastníků ŠD do školní jídelny a podle organizace provozu také zpět. Účastníci dodržují v jídelně její vnitřní řád a pokyny zaměstnanců. 
4. Přijímání, docházka a ukončení účasti
4.1 Přijetí a přihláška
O přijetí k pravidelné docházce rozhoduje ředitel školy na základě písemné přihlášky. Při přijímání se přihlíží ke kapacitě ŠD. Pokud zájem převyšuje kapacitu, jsou přednostně přijímáni účastníci 
1. ročníku, poté 2. a 3. ročníku a následně účastníci 4. a 5. ročníku. Podrobná kritéria může ředitel školy zveřejnit samostatně pro příslušný školní rok.
Přihláška obsahuje zejména rozsah docházky, způsob a čas odchodu, osoby oprávněné účastníka vyzvedávat a údaje důležité pro bezpečnost a průběh zájmového vzdělávání. Za správnost 
a průběžnou aktualizaci údajů odpovídá zákonný zástupce.
4.2 Docházka, omlouvání a změny odchodu
Docházka se řídí údaji uvedenými v přihlášce. Nepřítomnost, změnu docházky nebo mimořádnou změnu času či způsobu odchodu oznámí zákonný zástupce předem prostřednictvím systému Bakaláři, případně jinou školou stanovenou písemnou formou. Oznámení musí jednoznačně určit účastníka, datum, čas a způsob odchodu a případně osobu, která jej převezme. Z bezpečnostních důvodů se telefonické žádosti o změnu odchodu nepřijímají.
4.3 Ukončení účasti
Zákonný zástupce může docházku ukončit písemnou odhláškou. Ředitel školy může rozhodnout 
o podmíněném vyloučení nebo vyloučení účastníka za podmínek stanovených § 31 školského zákona, zejména při závažném zaviněném porušení povinností stanovených právním předpisem nebo tímto vnitřním řádem. Řízení a rozhodnutí se vedou podle příslušných právních předpisů; zákonnému zástupci je umožněno se k podkladům vyjádřit.
Při neuhrazení úplaty škola zákonného zástupce písemně vyzve k úhradě v náhradním termínu 
a upozorní jej na možné ukončení účasti. Není-li úplata uhrazena ani v náhradním termínu a nebylo-li rozhodnuto o jejím snížení nebo osvobození, může ředitel školy rozhodnout o ukončení účasti 
v ŠD v souladu s právními předpisy.
4.4 Nevyzvednutí účastníka
Není-li účastník vyzvednut do 16.30 hodin, pedagogický pracovník kontaktuje zákonného zástupce a další oprávněné osoby uvedené v přihlášce. Nepodaří-li se převzetí zajistit, informuje vedení školy a postupuje podle krizového postupu školy; podle okolností kontaktuje orgán sociálně-právní ochrany dětí nebo Policii České republiky. Pedagogický pracovník účastníka neponechá bez dohledu.
5. Úplata za zájmové vzdělávání
Za pravidelnou činnost ŠD se vybírá úplata podle § 123 školského zákona a § 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb. Výši úplaty stanoví zřizovatel školy. Splatnost, způsob úhrady a další organizační podrobnosti stanoví ředitel školy samostatným předpisem. O snížení nebo osvobození od úplaty rozhoduje ředitel školy za podmínek stanovených právními předpisy.
Při omezení nebo přerušení provozu a při ukončení docházky se úplata vypořádá podle samostatného předpisu školy a platných právních předpisů.
6. Bezpečnost a ochrana zdraví
6.1 Obecná pravidla
Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech ŠD. Účastníci jsou při zahájení docházky a dále podle potřeby poučováni o bezpečnosti; o poučení se vede záznam. Při pobytu mimo prostory ŠD, přesunech, vycházkách a akcích se účastníci řídí pokyny pedagogického pracovníka a pravidly bezpečného pohybu.
Úraz, nevolnost, závadu nebo mimořádnou událost účastník bezodkladně oznámí pedagogickému pracovníkovi. Ten zajistí první pomoc, informuje zákonného zástupce a postupuje podle právních a vnitřních předpisů školy.
6.2 Pobyt venku a činnost mimo ŠD
Pobyt venku je pravidelnou součástí činnosti ŠD, pokud tomu nebrání počasí nebo jiné závažné okolnosti. Účastníci neopouštějí vymezený prostor bez souhlasu pedagogického pracovníka, používají herní a sportovní prvky pouze určeným způsobem a chovají se ohleduplně k ostatním osobám i okolnímu prostředí. Pedagogický pracovník přizpůsobuje organizaci činnosti věku účastníků, jejich schopnostem, zdravotnímu stavu a aktuálním podmínkám.
6.3 Ochrana před rizikovým chováním
Ve ŠD jsou zakázány všechny formy šikany, kyberšikany, diskriminace, ponižování, vyhrožování a fyzického nebo psychického násilí. Zakázáno je přinášet, nabízet, distribuovat nebo užívat alkohol, tabákové a nikotinové výrobky, elektronické cigarety, návykové látky a jiné látky či předměty ohrožující zdraví a bezpečnost. Pedagogičtí pracovníci postupují při řešení rizikového chování podle preventivního programu a dalších vnitřních předpisů školy.
6.4 Mobilní telefony a záznamy
Po dobu pobytu ve ŠD jsou mobilní telefony a jiná elektronická zařízení vypnutá a uložená 
v aktovce. Použít je lze pouze se souhlasem pedagogického pracovníka, při činnosti organizované ŠD nebo v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. Bez souhlasu není dovoleno pořizovat ani šířit fotografie, zvukové nebo obrazové záznamy účastníků a zaměstnanců školy.
7. Zacházení s majetkem a osobními věcmi
Účastníci zacházejí šetrně s majetkem školy, pomůckami a věcmi ostatních, udržují pořádek 
a používají vybavení pouze k určenému účelu a podle pokynů pedagogického pracovníka. Poškození, závadu, ztrátu nebo nález neprodleně oznámí.
Po ukončení činnosti vracejí zapůjčené pomůcky a vybavení na určené místo. S elektrickými spotřebiči a dalším zařízením manipulují pouze podle pokynů pedagogického pracovníka.
Škola doporučuje nenosit do ŠD cennosti, větší finanční částky a věci nesouvisející s činností ŠD. Škodu způsobenou účastníkem škola projedná se zákonným zástupcem a při náhradě škody postupuje podle okolností případu a platných právních předpisů.
8. Závěrečná ustanovení
Vnitřní řád zveřejní ředitel školy způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. Prokazatelně s ním seznámí zaměstnance a účastníky ŠD a informuje zákonné zástupce o jeho vydání a obsahu. Stejným způsobem se postupuje při podstatných změnách řádu.
Tímto vnitřním řádem se ruší Vnitřní řád školní družiny ze dne 28. 8. 2025. Tento vnitřní řád nabývá platnosti dnem vydání a účinnosti dne 1. 9. 2026.
	
V Bělé pod Bezdězem dne 31. 8. 2026
	
Mgr. Václav Špetlík
ředitel školy
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