Zakladni skola

Béla pod Bezdézem, pirispévkova organizace
B = Machova 1110, 294 21 Béla pod Bezdézem, tel: 326 701 496, 326 702 295
BELA POD BEZDEZEM E-mail: zs@zsbela.cz, www.zsbela.cz

Smérnice pro stravovani ve Skolni jidelné, provozni
rad $kolni jidelny, provozni rad skolni kuchyné, sani-
tacni rad skolniho zarizeni

Smérnice se tidi ustanovenim § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb., (8kolsky zékon), vyhlaskou
MSMT &. 107/2005 Sb. o 8kolnim stravovani, ve zn&ni pozdgjsich pfedpist, ustanovenim § 236
zakona ¢. 262 /2006 Sb., zakonik prace, vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stra-
vovani a jejich thradé v piispévkovych organizacich zifzenych USC, ustanovenim § 33b zdkona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Vypracovala: Lenka Bittnerova
Schvalil: Mgr. Véclav Spetlik
Smérnice projednina se zaméstnanci dne: 07.10.2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.10.2024
Smérnice nabyva uéinnosti ode dne; 01.10.2024

Ukladani do spisovny 8koly, skartace a vyfazeni se {di platnou legislativou a platnym spisovym
a skartacnim fadem.

(. smérnice 8/2024

Zmeny:

Tato smérnice nahrazuje smérnici ze dne 22.12.2023
Dodatek & 1 ke smérnici — navyseni ceny obédl od 01.06.2025, navyseni ¢astky FICSP pro zaméstnance,
zvyseni koeficientu u kategorii zaka

- Zékladni 8kola Béla pod Bezdézem, Machova 1110, piispévkova organizace byla
ziizena jako piispévkova organizace dne 18.04.1996 na dobu neurcitou.

- Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku.

- Pifspévkova organizace provozuje doplitkovou ¢innost, okruhy dopliikové Cinnosti
jsou: prongjem nemovitosti, byt a nebytovych prostor, hostinska ¢innost, vyroba a



obchod a sluzby neuvedené v piflohéch | — 3 zékona ¢ . 455/1991 Sb., o Zivnosten-
ském podnikani, v platném znéni tj. provozovani télovychovnych a sportovnich za-
fizen{ a organizovani sportovni ¢innosti, velkoobchod a maloobchod.

Provozni iad Skolni jidelny

a interni smérnice pro vybirani poplatki ve Skolni jidelné

1) Ve skolni jidelné se mohou stravovat Zaci a zaméstnanci 8koly a dale stravnici v ramei socialniho

programu mésta a ostatn{ cizf stravnici. Kapacita kolni jidelny je maximalné 550 osob.

Uplata za skolni stravovani je uréena vy3i finanéniho normativu. Vyse finanéniho normativu se
urci v rdmei rozpéti finanénich limitd stanovenych v pifloze ¢. 2 vyhlasky 107/2005 Sb., v plat-
ném znéni, podle cen potravin v misté obvyklych (ust.§ 5).
Zamé&stnanctim $koly je poskytovan v rameci éerpani Fondu kulturnich a socidlnich potieb

(dle jen FKSP) a platngch Zasad k &erpani FKSP pro aktudlni rok piispévek z KKSP ve
vy§i 6,-KK¢. V piipadé, 7e zaméstnanec hradi plnou cenu obéda jako cizi stravnik z divodu
neodhlaseni obéda, je provedena vratka piispévlku do FKSP.

2) Zatazeni do kategorii — stravnici SJ jsou zatazeni do piislugnych kategorii (dle vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., piiloha 2) podle véku, kterého doséhnou v piislusném skolnim roce (do 31.8.).

Pro jednotlivé kategorie byla stanovena astka pripadajici na jeden obéd na zdkladé provedene

kallkulace.
cena po- | Rezijni | Mzdové | Ziskovd Cena zalohova platba Cena
lkategorie travin niklady | ndklady | prirazka za 1 na 23 prac.dni neodhli$eného
obéd/koef. obéda.
7-101et 28,- 28,-/0,6 644 69
11-14 let 32,- 32,-10,7 736 73
15-vice let 36,- 36,-/0,8 828 77
Byvaly zaméstnanci diich. 44, 44,-/1 1012 85
Zaméstnanci smlouva 44,- 44,-/1 874 85
Cizi stravnici 44,- 40,- 1 85,-11 1955 85

Pro vypodet reZijnich a osobnich ndkladi je zpracovina kalkulace vZdy na zakladé adaji predchazejiciho

tifetniho roku s piihlédnutim k piipadnému zvySeni DPH a ostatnim aspektiim vZdy s platnosti

od 01.01. aktualniho roku.

3) ZAci a zaméstnanci §loly maji podle § 119 3kolského zikona narok na 1 obéd denné za vyse
uvedené ceny jen v dobé své (éasti ve vzdélavacim procesu a pokud stravu konzumuji ve
$kolni jideln&. V dob¢ své nemoci, volna nebo dovolené se mohou stravovat pouze za ceny

pro cizi stravniky.

4) Pouze prvni den nemoci maji Zici obéd za cenu ve své kategorii, jelikoZ tento den se podle

§4 odst. 9 vyhlagky & 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani povaZuje za den pobytu ve Skole.

Oreanizace poskytuje stravnikim uvedenym v ust. § 3 odstavec 4 vvhlasky ¢. 84/2005 Sb., v plat-

ném znéni, za snizenou Ghradu jen jedno hlavni jidlo v kalendainim dni, pokud stravnik vykonava

prici pro organizaci alespoii 3 hodiny v daném kalendainim dni v misté vvkonu prace siedna-

ném v pracovni smlouvé tzn., e pokud zaméstnanec 8koly neodhlasi obéd v den, kdy neodpraco-

val z riiznyeh ditvodii nejméné 3 hodiny (nejednd se o vyudovaci hodinu, ale hodinu v délce 60

minut — uvedens vyhlagka nepouZiva termin .,vyuéovaci“hodina), je povinny uhradit plnou cenu

obéda.

Pro cizince ze zemi mimo EU plati stejnd pravidla jako pro stravniky z ¢lenskych zemi EU.




5) Vydej obédii
- pro cizi stravniky do vlastnich nadob od 10,45 hod — 11,20 hod
od 13,45 hod - 14,00 hod

- pro zaky a zaméstnance od 11,30 hod — 13,45 hod

Pro 7aky a zamé&stnance $koly plati, Ze konzumuji jidla poddvana v rdmei Skolniho stravo-
vani v provozovné §kolniho stravovani dle ustanoveni § 2 odst. 7 vyhlaSky &. 107/2005 Sb., ve
znéni pozdéjsich piedpisi.

Pouze p¥i onemocnéni Zaka, kdy ob&d uZ nejde odhlasit, ma rodi€ pravo si obéd prvni den
nemoci vyzvednout do vlastni nadoby v dobé vydeje pro cizi stravniky.

6) Kazdy stravnik se piihladuje u vedouci koln{ jidelny, na zakladé vypnénc piihlasky ke stravo-
vani. Nésledné zakoupi ¢ip s kodem. Cipem se prokazuje u vydejniho okénka. Bez Eipu nebude
stravnikovi obéd vydan. Pokud stravnik &ip ztrati nebo zapomene, nahlési tuto okolnost nepro-
dleng vedouci $kolni jidelny. Prodejni cena ¢ipu je dle aktualni kalkulace v dobé zakoupeni ¢ipu a
hradi se v hotovosti v pokladné skolni jidelny. Cip se tak stava majetkem stravnika. Cip je kon-
struovan tak, ze vyhovuje b&Znému zachazeni, ale v Zadném piipadé se nesmi vystavovat extrém-
nim podminkam, nesmi se ohybat &i dostat do kontaktu s magnetem. V piipad€ zni¢eni &i ztraty
&ipu si stravnik mus{ zakoupit novy &ip. Pii ukonéenf stravovéni je &ip deaktivovan.

7) Obédy se odhlaguji a piihlaguji do 13,30 hodin den piedem. Stravnici objednavaji i odhlasuji
obé&dy na internetovych strankach www.strava.cz nebo na objednavkovém terminalu, ktery je
umistén ve vestibulu pied jidelnou. Tento termindl slouzi nejen k odhlaSovani, ale také k prihla-
eni ob&da z nabidky jidelniho listku. Piipadné informaci vedouci Skolni jidelny pies aplikaci Ba-
kalafi. Vyjime&né lze odhlagovat i telefonicky na ¢. 326701336.

8) Pri onemocnéni stravnika, kdy obéd uZ nejde odhlisit, ma rodié pravo si obéd prvni den ne-
moci vyzvednout do vlastni nadoby v dobé vydeje pro cizi stravniky. JestliZe si rodice pieji
stravu odebirat, i kdyZ Zak neni ve §kole piftomen, bude se cena obéda sklddat z pinych nakladi na
jeho pofizeni. Tyka se rovnéz zaméstnanci Skoly.

9) Zaci vstupuji do kolni jidelny s pedagogickym dohledem a s platnym Eipem.

10) Pii fekani na obéd stravnici zachovavaji pravidla sluného chovani a v jidelng se Fidi zasa-
dami spravného stolovani.

11) Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsedé véetné moucnikii, ovoce a mléénych vyrobki.
Je zakazino vynaset z jidelny nadobi a pribory.

12) Pedagogicky dohled sleduje chovani zaki po pfichodu do jidelny, pii stolovani, odnésenf obéda a
pouZitého nadobi. Dbé na bezpe&nost stravniki. Dojde-li k potfisnéni podlahy, uini opatient
k tomu, aby nedoslo k uklouznuti. Pfi Girazu poskytne pedagogicky dohled prvni pomoc a provede
zapis v knize Oraza.

13) V piipadé zvla§td zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskych ziko-
nem (§ 31 odst. 2 $kolského zdkona) je zavedeno povinné vylouceni Zika ze Skolského zafi-
zeni tj. i ze Skolni jidelny (novela zakona §. 101/2017 Sb.).

14) Dietni stravovani podle § 2 odst. 5 vyhlasky €. 210/2017 Sb., kterou se zménila vyhlaska ¢.
107/2005 Sb., o §kolnim stravovani organizace neposkytuje.

15) Zakiim, kteif se vzdélavaji distanénim zpiisobem umozni Skolni jidelna odbér obédit v ramei Skol-
niho stravovéni (za dotovanou cenu), ale jen v piipadé, Ze nedojde z rozhodnuti MZd nebo KHS k




uzavieni celé §koly. V pifpadé vydeje obéda do jidlonosicl je obéd vydéan jen v dobé vydeje pro
cizi stravniky a to pouze osobé, které nebyla nafizena karanténa ani zakazana piitomnost ve Skole.

Vybirani poplatkii za stravné ve Skolni jidelné

1) Vyse poplatku
Vyse poplatku je stanovena dle kategorii (viz. bod 2 fadu SJ).

2) Zpisob dhrady
Poplatek za stravné je hrazen bezhotovostni formou na iicet $koly ¢&. 484450349/0800, dale pro-
stiednictvim sbérného wétu €. 0101204221/0800 (u souhlasu s inkasem) a jen ve vyjimeénych
piipadech sloZenlkou nebo do pokladny §koly. Je splatny do 20. dne piedchoziho mésice
(napi'. poplatek za stravné na mésic listopad musi byt zaplacen do 20. fijna).
Podzimni, vanoéni, pololetni, jarni, velikonoéni a hlavni prazdniny maji Zici odhlaSené. Pokud
je v téchto dnech SD, SK a SI v provozu, je tieba si obédy piihlasit zvIast, podminkou je dosta-
teény podet stravniki (z ekonomického hlediska). V pfipadg, Ze je Skolnf jidelna v provozu i o
prazdninach z ddvodu provozovani zajmového vzdélavani, rozhodne feditel Skoly, zda budou
obédy zakam vydavané za ceny dotované - dle aktudlni situace.
Stravnikiim, ktel'i hradi stravné pievodem z aétu, bude provedeno vyictovani 2x do roka —
v mésici lednu a mésici éervenci po ukonceni $kolniho roku.
Stravnikiim, ktei'f hradi stravné sloZzenkou, je odpo¢itano v nasledujicim mésici.

3) Nezaplaceni poplatku
Polcud poplatek neni zaplacen véas, nemiize byt obéd vydan. Z diivodu opakovaného neplaceni

véas mlize byt stravnik vyloucen ze §kolniho stravovani.

4) Osoba odpovédna za evidenci a vybirani stravného
Za evidenci stravného, za kontrolu dodrzovéni plateb a jejich vEasnost odpovida vedouci Skolni
jidelny piipadné povereny pracovnik Skoly.

Pii zpracovéani osobnich Gdajii se organizace ¥di nafizenim Evropského parlamentu a Rady BU
2016/679 o ochrang fyzickych osob, déle podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., v platném znéni
a ndsledné zakona ¢. 110/2019 Sb., v platném znéni od 25.05.2018.

V Belé pod Bezdézem dne 01.10.2024 ; (o
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Mer. Véclav Spetlik, feditel Skoly




II. Provozni irad ve Skolni jidelné v dobé mimoradnvch opati‘eni
pripadné pri vyhlaSeni nouzového stavu

r

Doporucujici ¢

- Vrdmei moznosti Skoly zajistit oddélent ¢i co nejmensi kontakt riznych skupin

- Respektovat zdsady spravné vyrobni a hygienické praxe, zajistit myti nddobi pii do-
stateCn€ vysokych teplotach, prani pradla pii dostatedné vysokych teplotach — mini-
méln¢ 60°C. Pouzité pradlo sc neprotiepava, tiidéni se provadi ve vyélenéné mist-
nosti. Nelze spolecn¢ skladovat ¢isté a pouZité pradlo

- Neumoznit samoobsluZzny vydej — piibory jsou stravnikim vydavany zaméstnancem
jidelny s pouZitim gumovych rukavic

- Cizi stravnici maji vy€lenény ¢as vydeje od 11.00 do 11.30 hodin, jidlo je vydavéano
do jidlonosice tak, aby nebyl ohroZen zdravotné nezdvadny provoz $kolni jidelny - je
nutné piipravit jidlonosi¢e na tac oteviené bez vicek a piedat do vydejniho okénka ku-
chai'ce, po naplnéni pieda kuchaika zpét cely tic. Stravnik jidlonosiée uzavie a odnese
tac k mycce nadobi

- Jekladen diiraz na nutnost myti rukou pied odebranim stravy & dezinfekei rukou —
k tomuto ucelu jsou pied jidelnou i v jidelné umistény ddvkovade s dezinfekei

- Personal Skolni kuchyné mé pfi vydavani Skolnich pokrm nasazeny ochranné pro-
stiedky dychacich cest, pokud to aktudlné platné mimoiadné opatieni MZd stanovuje

- Casty a dikladny uklid prostor $kolni kuchyné i jidelny, ¢isténi a dezinfekce povrehii

- Casté a intenzivni vétrani jidelny

- Vyprazdiovani ko$i je provadéno minimalné jednou denné

Zavazne ¢asti:

- Vyzvedavat obédy nemohou zéci v izolaci nebo s natizenou karanténou, ale ani za-
konni zastupci a tieti osoby, pokud jsou v izolaci nebo v karanténé. RovnéZ nesmi do
prostor Skolni jidelny vstupovat nemocné osoba. Stravnici musi byt usazeni tak, Zc
mezi nimi je odstup alespoii 1,5metru, s vyjimkou stravniki sedicich u jednoho stolu,
u jednoho stolu sedi nejvyse 6 stravnikid. Provozovatel nepfipusti ve vnitinich prosto-
rech provozovny vice stravniki, neZ je ve vnitinich prostorech mist k sezeni.

- Deéti a Z4ci, pifpadné zameéstnanci, kteii se nepodrobi testovani a soucasné se na né ne-
vztahuje Zadna z vyjimek, jsou povinni pii konzumaci stravy dodrzovat odstup od
ostatnich osob nejméné 1,5 m.

V Bélé pod Bezdézem dne 01.10.2024 : e SR /

Z&kladni 8kola Béla pod Bezdézem, ——
piispévkoya organizace =N

Machova 1110 ® Mgr. Vaclav Spc,[hk
294 21 B8l4 pod Bezdézem feditel skoly
Piilohy: IGO0 70936838

1. piihlagka ke stravovani
2. informace ke stravovani
3. souhlas se zpracovanim osobnich tdaju




1)
a)

b)

2)

3)

4)

III. provozni rad kuchyne

Pozadavky na zdravotni stav pracovnika a jejich osobni hygiena :

Pied nastupem do zaméstnani musi kazdy zaméstnanec absolvovat vstupni [ékai'skou prohlidiu.
Svému osctiujicimu 1ékaii musi zaméstnanci hlasit kazdou zménu zdravotniho stavu, kterd by
mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobk.

Viechny ozdoby (prsteny, hodinky, naramky) musi pracovnik odloZit v $atné. Nehty musi byt
kratce ostithané a nenalakované. Pracovnici si pred zapo€elim prace s potravinami musi umyt ruce
mydlem a kartackem pod tekouei vodou,

Pracovni odév musi byt neustale ¢isty, predepsany je bily plast nebo pracovni kosile a kalhoty.
V kapsach pracovniho odévu nesmi byt nic kromé kapesniku. Pracovnici musi pii vafeni i vydeji
pouzivat pokryviu hlavy. V pracovnim odévu nesmi odchazet mimo pracovi$té. V pribéhu prace
na pracovi$ti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické upravy zevnéjsku. Plati zakaz
konzumace jidla mimo vyhrazeny prostor, zakaz vstupu cizich osob a domacich zvirat.

Povinnosti provozovatele

Provozovatel je povinen zajistovat :

- aby praci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zpiisobilé

- aby povéieni pracovnici byli seznameni s hygienickymi poZadavky na piejimku, skladovani,
piipravu a obéh pozivatin a do 1 roku po nastupu absolvovali Skoleni hygienického minima

- aby byl dodrzovan schvaleny technologicky postup piipravy jednotlivych jidel

- vhodné podminky pro osobni hygienu

- osobni ochranné a pracovni pomiicky

- {istotu provoznich zatizent

- oddélené ulozeni pomiicek na cisténi pracovnich ploch a ziizeni piichazejicich do styku s po-
travinami

- provadéni technickych tprav, natéri a malovani dle potieby

- provadéni desinfekce a deratizace

- vypracovani sanitacniho fadu a kontrola jeho dodrzovani

Povinnosti pracovniki

Pracovnici kuchyné jsou kromé povinnosti uvedenych v 1, odstavei dale povinni

- znit a dodrzovat pozadavky na vyrobu, podavani a skladovani a pripravu pokrmu

- dodrzovat zasady osobni a provozni hygieny

- uzivat jen schvalené pracovni postupy a vSimat si kvality a nezdvadnosti zpracovavanych po-
travin

- chrénit potraviny i hotové vyrobky pied znecisténim hmyzem, zvifaty a ptaky nebo nepovola-
nymi osobami

- udrzovat v ¢istoté své pracovisté, pouzivané naradi, ochranny odév a obuyv

- mit na pracovisti zdravotni prikaz

- dbét na svilj zdravotni stav

- dodrzovat provozni a sanitacni fad

Hygiena provozu

Hlavni diraz je kladen na &istotu pracovnich ploch, strojniho vybaveni, nastroji a nadobi :

- pravidelné &isténi a myti dle sanitaéniho fadu

- malovani kuchyné 1x ro¢né

- provadéni a obnova natéri dle potieby

- odstrafiovani ndmrazy v lednicich 1x tydné a v mraznickach 1x za mésic

- Invental a strojni vybaveni musi byt udrzovano v fadném technickém stavu, musi byt snadno
gistitelné. V kuchyni musi byt pouzivana jen pitna voda.

- myti nadobi se provadi v dostateéné teplé pitné vodé¢ s piidavkem myciho prostiedku po
piedchozi o¢isté od zbytki, bilé nadobi se nesmi utirat do utérek




6)

7)

8)

9)

- likvidace odpadu je zaji§Covana pravidelné denné

- prejimka zboZi je provadéna kvalitativng 1 kvantitativné

- skladovénim potravin nesmi dojit k poskozeni kvality skladovaného zboZ{ ani ke kiizeni tzv.
Cistych a necistych linek. Potraviny, které je nutno pied poddvanim tepelné upravit se nesmi
setkat s potravinami tepelné upravenymi nebo t&mi, které se podavaji bez tepelné Gipravy.

- vejee je mozno skladovat pouze s balenymi potravinami.

Tepelna tprava

musi zabezpe€it zni¢eni mikroorganismi pii zachovan{ nutriéni hodnoty.

- na pripravu pokrmu lze pouZit jen Cerstvd nezdvadna slepici vejee, zpracovana varem nej-
méné 12 minut

- maso po umleti musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano

- na smazeni pokrmi se pouziva vzdy cerstvy tuk, vzdy jednorazové

Vydej stravy
se provadi bezprostiedné po dohotoveni pokrmu. Doba vdeje nesmi piekroéit 3 hodiny od jeho
dohotoveni. Vydavané pokrmy musi mit dostate¢nou teplotu.

Myti nadobi
Prijem pouzitého nadobf musi byt prostorové oddélen od vydeje stravy. Myti nadobi nesmi prova-
dét stejny pracovnik, ktery vyddva stravu, pokud nenf jiné feSeni musi se na tuto ¢innost prevléci.

Sestavovani jidelni¢ku
se provadi podle zdsad raciondIni vyZzivy. Pestrost jidel se uplatiiuje tak, aby byla zaji§téna béhem
tydne i celého mésice. Jsou dodrzovany zdsady spoticbniho koge.

Organizace stravovani

Skolni kuchyn& mé prilehlou jidelnu. Za €istotu stol a ubrust, za tklid podlahy zodpovida p.
uklizegka. Organizaci piichodii do SJ zajistuje vhodnou Upravou rozvrhil a dozort Feditel $koly /
piipadné zastupce feditele/.

Vydej do jidlonosicii rodi¢lim nemoenych déti, zaméstnanctim a cizim strdvnikim je oddélen od
vydeje na talife Casove.

Vydej obédii pro MS je provadén pred vydejem obédii povéfené pracovnici MS.

V Bélé pod Bezdézem dne 01.10.2024 S

wakladni Skola B&IA pod_Bezdézem.

nizace y |
Pfispav;é)\::vgr?%() ® Mgr. Véclav Spetlik, feditel Skoly
»04 21 Bla pod Bozdozem
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IV. Sanitacéni rad Skolniho stravovani

1) Denni uklid pracovnich ploch provadéji pracovnice priib&zné béhem dne.
Po dokonceni vydeje provadgji:

- umyti v8ech pouzitych stroji, néstrojii, nadobi a kotld

- umyti pracovnich ploch

- umyti spordkii a viech ploch pottebnych k vydeji

- umyti podlah v kuchyni a pfipravné

- umyti umyvadel

- prabeézné odstranovani odpadkii z kuchyné

2) Tydenni tklid
Pracovnice 1 x tydn¢ kromé bézného iklidu provadéji:
- odmrazeni a vymytli lednic
- umyti omyvatelnych ¢asti stén u pracovnich ploch
- CiSténi peéicich trub
- (klid skladovych prostor véetné skladu zeleniny a brambor

3) Mesiéni uklid

- odmrazeni a vymyti mrazaki

- vyfazeni poskozeného nadobi

- myti obkladi a kuchyiiského zaiizeni

4)  Ctvrtletni sanitaéni dny

- celkovy tklid vsech prostor pracovist

- vydrhnuti v8ech regalti a zasuvek pro ulozen{ nadobi a nastroj

- sanitace myc¢ky na nadobi

- vypiskovani talifti a tacti na jidlo s naslednym oplachem

- udrzba a opravy zatizeni

- myti dvefi, oken, téles tstiedniho topeni a omyvatelnych obkladi
- CiSténf svitidel, odsavacich zakrytd a vytstek vzduchotechniky

Uklid kuchyné, piipraven, skladil, kancelaie SJ, hygienické zaiizeni v SJ zajist'uji pracovnice
kuchyné. Prostor pro stravniky tzn. jidelnu uklizi denné uklizedka.

V Bélé pod Bezdézem dne 01.10.2024
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