Základní škola Bělá pod Bezdězem, příspěvková organizace			Vnitřní řád školního klubu
[image: ZŠ - logo - křivky]Základní škola Bělá pod Bezdězem, příspěvková organizace
Máchova 1110, 294 21 Bělá pod Bezdězem, tel: 739 548 426
E-mail: zs@zsbela.cz, www.zsbela.cz
IČO: 70936838  ID schránky: 33pmjkw





	Základní škola Bělá pod Bezdězem, příspěvková organizace

	VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍHO KLUBU


	Vnitřní řád školní družiny (dále ŠD) je vydáván v souladu s ustanovením § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydává jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád družiny. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro zákonné zástupce. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu účastníků do ŠD.
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. 
o zájmovém vzdělávání.


	Zpracovaly: 
	Mgr. Zuzana Horáková
Marcela Fišerová

	Schválil:
	Mgr. Václav Špetlík

	Projednáno se zaměstnanci dne:
	31.8. 2026

	Nabývá platnosti dne:
	01. 09. 2026

	
	

	Č. j.:      
	Účinnost od:    01. 09. 2026

	Spisový znak:   A
	Skartační znak:   S-10

	Změny:
Číslo:             Datum:                 Změna:                                                          Provedl:



























1. Poslání a činnost školního klubu
Školní klub (dále jen „ŠK“) je školským zařízením pro zájmové vzdělávání. Poskytuje žákům bezpečný a podnětný prostor pro smysluplné trávení volného času, rozvoj zájmů, nadání, tvořivosti, samostatnosti, spolupráce a odpovědnosti. Činnost ŠK navazuje na vzdělávání ve škole 
a uskutečňuje se podle školního vzdělávacího programu ŠK.
V souladu s vizí školy „Společně rosteme s respektem, spoluprací a odpovědností“ podporuje ŠK vzájemný respekt, aktivní zapojení účastníků a jejich spoluúčast na životě školy.
Zájmové vzdělávání se uskutečňuje zejména:
• pravidelnou zájmovou, výchovnou, rekreační nebo vzdělávací činností, včetně možnosti přípravy na vyučování,
•  příležitostnou zájmovou, výchovnou, rekreační nebo vzdělávací činností,
•  otevřenou nabídkou spontánních činností,
•  individuální prací a činnostmi podporujícími rozvoj nadání,
• tematickými, projektovými, kulturními, sportovními, environmentálními, badatelskými, uměleckými a digitálními aktivitami.
2. Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců
2.1 Práva účastníků
Účastník má právo zejména:
•  účastnit se činností ŠK za podmínek stanovených tímto vnitřním řádem, přihláškou a organizací konkrétní aktivity,
• na bezpečné, respektující a podnětné prostředí a na ochranu před diskriminací, šikanou, kyberšikanou, násilím a jiným rizikovým chováním,
•  na respektování své důstojnosti, názoru a individuálních vzdělávacích potřeb,
• na informace o průběhu zájmového vzdělávání a na přiměřenou pomoc pedagogického pracovníka,
•  vyjadřovat se přiměřeným způsobem k činnosti ŠK a podílet se na její nabídce,
•  využívat určené prostory, vybavení a pomůcky v souladu s jejich účelem a pokyny zaměstnanců.
2.2 Povinnosti účastníků
Účastník je povinen zejména:
•  dodržovat tento vnitřní řád, školní řád a pravidla pracovišť, která při činnosti ŠK využívá,
•  plnit pokyny pedagogických pracovníků a dalších oprávněných zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy a vnitřními pravidly školy,
•  řádně docházet k činnostem, k nimž byl přihlášen, a dodržovat stanovený čas a způsob účasti,
•  při příchodu a odchodu se evidovat způsobem stanoveným v článku 4 tohoto řádu,
•  chovat se slušně, ohleduplně a tak, aby neohrožoval zdraví, bezpečnost, důstojnost ani práva jiných osob,
•  bez souhlasu pedagogického pracovníka neopouštět prostor nebo skupinu během organizované činnosti,
•  neprodleně oznámit úraz, nevolnost, rizikové chování, poškození majetku nebo jinou skutečnost ohrožující bezpečnost,
•  šetrně zacházet s majetkem školy, ŠK i ostatních osob a udržovat pořádek.
2.3 Práva a povinnosti zákonných zástupců
Zákonný zástupce nezletilého účastníka má právo zejména na informace o organizaci a průběhu zájmového vzdělávání, na seznámení s tímto řádem a jeho změnami a na projednání podnětů týkajících se činnosti ŠK.
Zákonný zástupce je povinen zejména:
•  uvádět v přihlášce pravdivé a úplné údaje a bez zbytečného odkladu oznamovat jejich změny,
•  zajistit řádnou docházku účastníka k pravidelným činnostem a omlouvat jeho nepřítomnost způsobem stanoveným školou,
•  informovat ŠK o zdravotních obtížích, omezeních a dalších závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na bezpečnost nebo průběh vzdělávání,
•  na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se účastníka,
•  hradit úplatu ve stanovené výši a lhůtě, je-li pro danou činnost stanovena.
2.4 Pravidla vzájemných vztahů a komunikace
Účastníci, zákonní zástupci a zaměstnanci školy spolu komunikují zdvořile, věcně a s respektem. Podněty a závažné záležitosti se projednávají nejprve s pedagogickým pracovníkem ŠK, případně s vedoucím pracovníkem nebo ředitelem školy. Zaměstnanci chrání důvěrnost sdělených údajů
 v rozsahu stanoveném právními předpisy; tím není dotčena jejich oznamovací povinnost ani povinnost jednat v zájmu bezpečnosti dítěte.
3. Provoz a vnitřní režim školního klubu
3.1 Účastníci a organizace činnosti
Činnost ŠK je určena přednostně žákům druhého stupně základní školy přihlášeným k pravidelné denní docházce nebo pravidelné docházce. Účastníkem může být také žák prvního stupně základní školy. Při přijímání a organizaci činnosti se postupuje podle kapacity, personálních a prostorových podmínek a platných právních předpisů.
ŠK se organizačně nečlení na oddělení. Jednotlivé činnosti jsou organizovány jako pravidelné skupiny, příležitostné akce nebo otevřená nabídka spontánních činností. Nabídka činností, místo, čas a odpovědný pedagogický pracovník jsou stanoveny pro příslušný školní rok a vhodným způsobem zveřejněny.
3.2 Provozní doba a místo činnosti
ŠK vykonává činnost zpravidla ve dnech školního vyučování po skončení vyučování. Může vykonávat činnost také před vyučováním, ve dnech, kdy školní vyučování neprobíhá, o školních prázdninách nebo v rámci předem oznámených akcí.
Konkrétní provozní doba a rozvrh činností pro příslušný školní rok jsou zveřejněny způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. Rozvrh může ředitel upravit podle organizace vyučování, personálních, provozních nebo bezpečnostních podmínek. O změně jsou účastníci a zákonní zástupci informováni v přiměřeném předstihu; při mimořádné události bez zbytečného odkladu.
Činnost probíhá v určených prostorách školy a podle jejího charakteru také v tělocvičně, na sportovištích, školní zahradě, v odborných učebnách nebo na jiných předem určených místech. Při činnosti mimo školu zajišťuje škola bezpečnost svými zaměstnanci, vždy nejméně jedním pedagogickým pracovníkem.
3.3 Příchod, pobyt a odchod účastníka
Pravidelná činnost. Účastník přichází na místo a v čase uvedeném v rozvrhu nebo přihlášce. Po dobu organizované činnosti se řídí pokyny pedagogického pracovníka. Odchází po jejím skončení, případně v jiném čase předem písemně oznámeném zákonným zástupcem.
Otevřená nabídka spontánních činností. Účastník může přicházet a odcházet v rámci zveřejněné provozní doby. Při příchodu i odchodu se vždy zaeviduje stanoveným způsobem. Není-li 
v přihlášce nebo písemném pokynu zákonného zástupce uvedeno jinak, odchází účastník ze ŠK samostatně.
Dohled ŠK nad účastníkem začíná jeho prokazatelným převzetím pedagogickým pracovníkem nebo zaevidováním příchodu do otevřené činnosti a končí jeho předáním oprávněné osobě nebo řádně zaevidovaným samostatným odchodem. Po odchodu se účastník nesmí bez vědomí pedagogického pracovníka vracet do režimu ŠK.
Změnu času nebo způsobu odchodu nezletilého účastníka sděluje zákonný zástupce předem prostřednictvím systému Bakaláři nebo jinou školou stanovenou písemnou formou. Zpráva musí jednoznačně určit účastníka, datum, čas a způsob odchodu, popřípadě osobu oprávněnou k převzetí. Z bezpečnostních důvodů se změny neprovádějí pouze na základě telefonického sdělení.
4. Přihlašování, evidence docházky a ukončení účasti
4.1 Přijetí a přihláška
K pravidelné denní docházce, pravidelné docházce a k činnostem, u nichž to vyžaduje právní předpis nebo organizace a bezpečnost aktivity, se uchazeč přijímá na základě písemné přihlášky. O přijetí rozhoduje ředitel školy s ohledem na zaměření činnosti, kapacitu, věk účastníků, jejich speciální vzdělávací potřeby a bezpečnost.
Přijetí do ŠK ani do konkrétní aktivity není nárokové. Překročí-li počet přihlášených možnosti ŠK, ředitel použije předem zveřejněná, transparentní a nediskriminační kritéria; přednostní určení ŠK pro žáky druhého stupně podle právních předpisů tím není dotčeno.
Přihláška obsahuje údaje nezbytné pro organizaci, evidenci a bezpečnost účastníka, zejména kontaktní údaje, zvolenou činnost a podle povahy účasti rozsah docházky, způsob odchodu a důležité zdravotní informace. Za správnost a aktualizaci údajů odpovídá zákonný zástupce, popřípadě zletilý účastník.
4.2 Evidence účastníků a docházky
Způsob evidence se stanoví podle druhu činnosti takto:
•  u pravidelné činnosti se vede přihláška a průběžná evidence přítomnosti v třídní knize, docházkovém listu nebo elektronickém systému,
•  u příležitostných akcí se vede seznam přihlášených nebo záznam o skutečně přítomných účastnících,
•  u otevřené nabídky spontánních činností se eviduje alespoň jméno účastníka a čas jeho příchodu a odchodu způsobem určeným ŠK.
Účastník se při příchodu a odchodu eviduje pravdivě a bezprostředně. Pedagogický pracovník evidenci průběžně kontroluje. Evidence se vede a uchovává podle platných právních předpisů 
a spisového a skartačního řádu školy.
4.3 Nepřítomnost, odhlášení a ukončení účasti
Nepřítomnost na pravidelné činnosti omlouvá zákonný zástupce, popřípadě zletilý účastník, předem prostřednictvím systému Bakaláři nebo jiným oznámeným způsobem. Účast na otevřené spontánní činnosti je dobrovolná a jednotlivá nepřítomnost se neomlouvá, není-li předem stanoveno jinak.
Účastník může být z pravidelné činnosti odhlášen písemným oznámením zákonného zástupce, popřípadě zletilého účastníka. Odhlášení je účinné dnem uvedeným v oznámení, nejdříve však dnem jeho doručení škole, není-li se školou dohodnuto jinak.
Porušení povinností se řeší přiměřeně jeho povaze a závažnosti. Pedagogický pracovník zpravidla účastníka upozorní, přijme opatření k bezprostřednímu zajištění bezpečnosti a podle okolností informuje zákonného zástupce a vedení školy. O podmíněném vyloučení nebo vyloučení ze školského zařízení může rozhodnout pouze ředitel školy za podmínek § 31 školského zákona; pedagogický pracovník může účastníka z konkrétní činnosti bezprostředně odvést nebo ji pro něj ukončit jen tehdy, vyžaduje-li to bezpečnost nebo ochrana práv ostatních, a zajistí další postup podle věku účastníka a okolností.
5. Úplata za zájmové vzdělávání
Je-li činnost ŠK poskytována za úplatu, stanoví její výši zřizovatel v souladu s právními předpisy. Ředitel školy informuje účastníky a zákonné zástupce o výši úplaty, splatnosti a způsobu úhrady vhodným způsobem. Podrobnosti stanoví samostatná směrnice školy.
O snížení úplaty nebo osvobození od úplaty rozhoduje ředitel na základě žádosti a doložení zákonných podmínek. Při omezení nebo přerušení provozu se výše úplaty upraví, stanoví-li tak právní předpis. Neuhrazení úplaty se řeší individuálně a v souladu s právními předpisy; samo 
o sobě neopravňuje pedagogického pracovníka k okamžitému vyloučení účastníka z činnosti.
6. Bezpečnost, ochrana zdraví a ochrana před rizikovým chováním
6.1 Základní pravidla bezpečnosti
ŠK zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků po dobu, po kterou nad nimi vykonává dohled. Účastníci jsou při zahájení docházky a dále podle potřeby a povahy činností poučováni 
o bezpečnosti; poučení se zaznamenává.
Nejvyšší počet účastníků na jednoho pedagogického pracovníka stanoví ředitel s ohledem na druh činnosti, věk a schopnosti účastníků, jejich případné speciální vzdělávací potřeby, prostorové podmínky a bezpečnost. Pedagogický pracovník může změnit nebo ukončit činnost, pokud nelze bezpečnost přiměřeně zajistit.
Účastník nesmí do ŠK přinášet ani zde užívat nebo distribuovat alkohol, tabákové a nikotinové výrobky, návykové látky, zbraně, pyrotechniku ani jiné předměty nebo látky způsobilé ohrozit zdraví či bezpečnost. Zakázány jsou projevy šikany, kyberšikany, diskriminace, nepřátelství, násilí a ponižování.
6.2 Úrazy, zdravotní obtíže a mimořádné události
Každý úraz, poranění, náhlé zhoršení zdravotního stavu nebo nebezpečnou situaci účastník bezodkladně oznámí pedagogickému pracovníkovi. Zaměstnanec zajistí první pomoc a další nezbytná opatření, podle závažnosti přivolá zdravotnickou záchrannou službu a informuje zákonného zástupce. Úraz se eviduje podle právních předpisů.
Zákonný zástupce předem sdělí škole skutečnosti významné pro bezpečnou účast dítěte, zejména závažné alergie, chronická onemocnění a potřebná režimová opatření. Konkrétní postup při poskytování zdravotní podpory se dohodne se školou individuálně podle doporučení lékaře 
a možností školy.
Při požáru, evakuaci, hrozbě násilí nebo jiné mimořádné události se účastníci řídí pokyny zaměstnanců a vnitřními bezpečnostními postupy školy. ŠK informuje zákonné zástupce způsobem přiměřeným povaze události.
6.3 Činnost mimo budovu a přesuny
Před činností mimo budovu jsou účastníci poučeni o pravidlech bezpečnosti, místě srazu, průběhu a ukončení akce. Přesuny probíhají organizovaně pod dohledem pedagogického pracovníka. Účastník neopouští vymezený prostor ani skupinu bez jeho souhlasu. Místo a čas případného samostatného příchodu nebo odchodu z akce musí být předem písemně dohodnuty se zákonným zástupcem.
6.4 Mobilní telefony a elektronická zařízení
Během organizované činnosti mají účastníci mobilní telefony a jiná elektronická zařízení uložená v tichém režimu a používají je pouze se souhlasem pedagogického pracovníka k účelu souvisejícímu s činností. Toto omezení se nevztahuje na použití v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. Při otevřené spontánní činnosti může pedagogický pracovník jejich užívání přiměřeně regulovat s ohledem na bezpečnost, průběh činnosti a práva ostatních.
Bez souhlasu dotčených osob a pedagogického pracovníka je zakázáno pořizovat nebo šířit fotografie, zvukové či obrazové záznamy. Zařízení nesmí být používáno k ponižování, vyhrožování, podvádění ani jinému zásahu do práv ostatních.
7. Zacházení s majetkem a osobními věcmi
Účastníci zacházejí šetrně s majetkem školy, ŠK i ostatních osob, používají vybavení pouze určeným způsobem a podle pokynů zaměstnance. Závadu, poškození nebo ztrátu oznámí bez zbytečného odkladu pedagogickému pracovníkovi. Náhrada škody se posuzuje podle okolností, míry zavinění, věku účastníka a platných právních předpisů; nelze ji ukládat automaticky bez objasnění věci.
Osobní věci se ukládají na určené místo. Škola doporučuje nenosit do ŠK věci, které nesouvisejí 
s činností, cennosti ani vyšší finanční částky. Tím není dotčena odpovědnost školy podle právních předpisů. Nalezené věci se odevzdávají pedagogickému pracovníkovi.
8. Závěrečná ustanovení
Tento vnitřní řád je vydán podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona, ve znění pozdějších předpisů, a v návaznosti na vyhlášku č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.
Vnitřní řád je závazný pro účastníky zájmového vzdělávání a zaměstnance podílející se na činnosti ŠK. Ředitel jej zveřejní způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole nebo školském zařízení, prokazatelně s ním seznámí zaměstnance a účastníky a informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých účastníků.
Tímto vnitřním řádem se ruší předchozí vnitřní řád školního klubu. Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.
V Bělé pod Bezdězem dne 31. 8. 2026
							
______________________________
Mgr. Václav Špetlík
ředitel školy
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